
MONIA MUZZURRU

Candidata al Consiglio Comunale — Genzano di Roma

 |  Genzano di Roma (RM)

DATI PERSONALI

Data e luogo di nascita: 9 luglio 1979, Roma

Residenza: Genzano di Roma (RM)

Patente di guida: Categoria B

FORMAZIONE

1999/2000  Diploma di Maturità — Perito Commerciale

ESPERIENZE PROFESSIONALI

Maggio 2017 – in corso  Coordinatrice e Responsabile della Casa per Ferie

Istituto Salesiano, Genzano di Roma

Gestione operativa e amministrativa della struttura ricettiva, coordinamento del personale, rapporti con clienti 
e fornitori, supervisione delle attività di accoglienza.

Fine 2016 – Aprile 2017  Operatrice amministrativa (part-time)

CAAF Patronato — Sindacato Autonomo

Assistenza agli utenti per pratiche fiscali e previdenziali.

2013 – 2016  Titolare di impresa artigianale — Laboratorio di Pasticceria

Attività autonoma

Gestione completa dell'attività: produzione, vendita, rapporti con fornitori e clienti, adempimenti amministrativi 
e fiscali.

Gennaio 2007 – Maggio 2013  Addetta alle vendite e al controllo qualità clienti

Travel Sped Soc. Coop.

Marzo 2006 – Dicembre 2006  Addetta agli acquisti, vendite e responsabile magazzino

S.r.l. Erbomed

Dicembre 2005 – Dicembre 2006  Collaboratrice

Soc. Coop. Luna Scarl

Aprile – Giugno 2005  Impiegata amministrativa (part-time)

S.r.l. Biel

Dicembre 2000 – Marzo 2005  Impiegata — servizi amministrativi, contabili e di segreteria

Piccola impresa (settore privato)

VOLONTARIATO E IMPEGNO NELLA COMUNITÀ

2016 – 2023  Volontaria presso l'Oratorio e la Caritas cittadina

Genzano di Roma

Attività di servizio e supporto alla comunità locale, collaborazione nelle iniziative sociali e di accoglienza 
promosse dalla realtà salesiana e dalla Caritas.

COMPETENZE

Competenze informatiche


• Pacchetto Microsoft Office (Word, Excel, Outlook) 
• Utilizzo di programmi gestionali aziendali 
• Posta elettronica e strumenti di comunicazione digitale 
• Navigazione e utilizzo corrente di piattaforme web 

Lingue 
• Italiano — madrelingua 
• Inglese — livello base 

Competenze trasversali 
• Organizzazione e gestione di strutture e team di lavoro 
• Orientamento al servizio e alla relazione con il pubblico 
• Capacità amministrative e contabili consolidate in diversi settori 
• Spirito di iniziativa e autonomia gestionale 

Autorizzo il trattamento dei dati personali ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e del Reg. UE 679/2016 (GDPR). 
Genzano di Roma, maggio 2025


