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Art.18

Rinvio ¢«
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Entrata in vigore

Art.1
(Ambito di applicazione)

1. 1l presente regolamento individua criteri omogenei e limiti per il ricorso elle procedure in
economia relativamente all’acquisto di beni e servizi ed all’esecuzione di lavori da parte
del’ Amministrazione.

Art.2
(Area della procedura)

1. 1l ricorso al sistema in economia ¢ ammesso sia in relazione alla natura delle singole spese sia con
riguardo ai limiti di importo di esse, per particolari ragioni di opportunita, convenienza ed
urgenza, ove non ricorrano le ragioni di cui all’art. 41 R.D. 827/1924 e successive modifiche.

Art.3
(Tipologia delle spese)

1. I lavori, le forniture, i servizi che possono essere eseguiti in economia, da parte dei Dirigenti
dei Centri di Responsabilita individuati nel Piano Esecutivo di Gestione, sono quelli di seguito

elencati:

a)

b)

Esecuzione di lavori pubblici, comprendenti quelli relativi alla manutenzione ordinaria
e straordinaria, restauri, ristrutturazioni ed allestimenti, nonché alla realizzazione di
opere pubbliche;

Forniture di materiali da cantiere occorrenti per la esecuzione dei lavori e la
realizzazione di opere di cui alla precedente lettera a);

Acquisto di beni e servizi occorrenti per lo svolgimento delle attivita comunali, ai
sensi dell’art. 1, comma 2 del D.P.R. 18 aprile 1994 n. 573, quali: partecipazione ed
organizzazione a convegni e congressi; pubblicazione e divulgazione bandi di
concorso, gare, ecc.; acquisto di libri, riviste, pubblicazioni varie, ecc.; tasse di
immatricolazione; valori bollati; timbri, lavori di traduzione, ricerca, copiatura,
catalogazione, interpretariato,ecc.; lavori di stampa e tipografia; spese postali,
telefoniche ed utenze varie; servizi fotografici; spese per facchinaggio, spedizioni,
imballaggi, ecc.; spese per acquisto coppe, medaglie, diplomi ed altri oggetti per
premi; spese di rappresentanza e per omaggi di rappresentanza; spese per
consultazioni elettorali; locazioni e noleggi di breve durata; manutenzione di bent
mobili; acquisto di beni e servizi di non facile o possibile programmazione necessari
per I'espletamento di compiti d’istituto o per eventi imprevedibili;




d) Lavori e provviste da eseguirsi con le somme a disposizione del’Amministrazione
appaltante nei lavori dati in appalto;

e) Hsecuzione di lavori, forniture e servizi derivanti da provvedimenti di somma
urgenza o da ordinanze di demolizione o altri lavori da eseguirsi d’ufficio con spese a
carico dei contravventori;

2. L’Amministrazione Comunale ha la facolta di effettuare spese in economia per esecuzione di

lavori, opere, provviste, forniture e servizi non espressamente previsti nel precedente comma 1,
purché ne dimostri la convenienza e deliberi il Consiglio Comunale la loro esecuzione in
economia.

Art.4
Modalita di esecuzione della procedura
I lavori e le somministrazioni in economia possono essere eseguiti:
a) In amministrazione diretta
b) Per cottimo fiduciario
c) Con sistema misto

Art.5
(Limiti di importo)
Le procedure in economia per esecuzione dei lavori e per la fornitura di beni e servizi sono
consentite per importi fino ad Euro 130.000,00 con P'esclusione del’'TVA.
Nessuna fornitura, servizio, lavoro puo essere artificiosamente frazionato al fine di far ricorso
per I'esecuzione alla modalita delle “spese in economia”.

Art.6
(Amministrazione diretta)

Sono eseguite con il sistema dell’amministrazione diretta le spese per lavori, forniture e servizi
per 1 quali non occorre I'intervento dell’opera di alcun imprenditore.
I'lavori e i servizi sono eseguiti con il personale dipendente del Comune, impiegando materiali e
mezzi di proprieta o in uso del Comune stesso.
Sono altresi eseguite in amministrazione diretta le provviste a pronta consegna occorrenti per
I'esecuzione dei lavori e dei servizi di cui al precedente comma 2.

Art.7

(Amm.ne Indiretta fiduciario)
Sono eseguite con il sistema del’Amm.ne Indiretta fiduciario (cottimo fiduciario) le spese per i
lavori, per le forniture e per i servizi per 'esecuzione dei quali si rende necessario ed opportuno
'affidamento a persone o ad altre imprese di fiducia che assumono il lavoro, la fornitura o il
servizio, con I'obbligo di provvedere con i propri mezzi all’esecuzione totale o parziale, nel
rispetto delle condizioni stabilite nel presente regolamento.
Con il sistema del’Amm.ne indiretta fiduciario cottimo fiduciario il Dirigente Responsabile
stabilisce un rapporto con persone o imprese di fiducia che siano in grado di portare a termine
un lavoro, una fornitura, un servizio nelle forme, nei modi e nei termini pit convenienti per il
Comune e nel rispetto C.C.N.L., Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro.

Art.8
(Sistema misto)
Sono eseguite con il sistema misto le spese per i lavori, forniture e per i servizi per i quali si
renda necessario lesecuzione in parte in amministrazione diretta ed in parte mediante
'affidamento a persone od imprese di fiducia, nel rispetto delle norme contenute nei precedenti
artt.6 e 7.



Art.9
(Modalita di esecuzione spese in amministrazione diretta)
Per l'esecuzione delle spese in economia con il sistema dell’amministrazione diretta, viene
osservata la seguente procedura:

- il Dirigente del Servizio provvede direttamente all’effettuazione delle spese per lavori,
forniture e servizi nel rispetto delle direttive e degli obiettivi fissati dalla Giunta
Comunale. Per quanto concerne 'esecuzione dei lavori e dei servizi, lo stesso Dirigente
utilizza il personale gia in servizio presso I’Amministrazione. Per quanto concerne gli
acquisti il Dirigente dispone gli stessi, avendo cura di valutare la congruita dei prezzi
formalmente concordati con la ditta fornitrice richiedendo, appositi preventivi a ditte
specializzate nel settore secondo i sottoindicati limiti:

a. per iniziative di spesa di importo inferiore ad Furo 10.000,00 mediante
trattativa diretta con uno o piu fornitori;

b. per iniziative di spesa oltre Euro 10.000,00 e fino ad Euro 30.000,00 a mezzo
trattativa privata con preventiva richiesta di offerte ad almeno 5 soggetti
specializzati nel ramo, di provata esperienza e fiducia;

c. per iniziative di spesa oltre gli Euro 30.000,00 a mezzo trattativa privata con
preventiva richiesta di offerta ad almeno 5 soggetti aventi le caratteristiche di
cui al punto b.

E’ consentita comunque la trattativa con una sola ditta nei casi di privativa della fornitura o di
comprovata urgenza.

L’ordinazione della spesa viene disposta dal Dirigente Responsabile del servizio con lettera od
altro atto idoneo, previa assunzione da parte dello stesso del relativo impegno di spesa con le
modalita stabilite dall’ art 191 del D. Lgs.18.08.2000 n.267 e sue ulteriori modifiche e dal
relativo Regolamento di Contabilita;

Effettuata la spesa il Dirigente Responsabile del servizio attiva le ulteriori procedure per la
liquidazione della stessa con le modalita stabilite nell’art. 184 del richiamato D.Lgs. 267/200e
del Regolamento di contabilita, evidenziando anche eventuali economie rispetto all'importo
impegnato. La pratica si intende cosi conclusa.

Art. 10
(Modalita di esecuzione spese per Amm.ne indiretta cottimo fiduciario)
Per I'esecuzione delle spese in economia con il sistema del’Amm.ne indiretta fiduciario, viene
osservata la seguente procedura:

- il Dirigente del Servizio provvede direttamente a stabilire accordi con persone o ditte di
fiducia dell’ Amministrazione per lavori, forniture o servizi. Nella stipula dei predetti
accordi, il Dirigente avra cura di valutare la congruita dei prezzi pattuiti con la ditta
appaltatrice richiedendo di norma appositi preventivi a ditta specializzata nel settore
secondo 1 sottoindicati limiti:

a)  per le iniziative di spesa inferiori ad Euro 10.000,00 mediante trattativa
diretta con uno o piu fornitori;

b)  per iniziative di spesa oltre10.000,00 fino ad Euro 30.000,00 a mezzo
trattativa privata con preventiva richiesta di offerte ad almeno tre soggetti
specializzati nel ramo, di privata esperienza e fiducia;

c)  per iniziative di spesa oltre Euro 30.000,00 a mezzo trattativa privata con
preventiva richiesta di offerte ad almeno 5 soggetti aventi le caratteristiche
di cui al punto b.

Per gli acquisti ed 1 lavori riguardanti 1 Settori Tecnico Urbanistico, Cimiteriale, Culturale,
Servizio Sport, Turismo e Tempo Libero, 'importo di cui al punto a) ¢ elevato ad Euro
20.000,00.



2. E’ consentita comunque la trattativa con una sola ditta nei casi di privativa della fornitura o di
comprovata urgenza.

3. D’ordinazione della spesa viene disposta dal Dirigente Responsabile del Servizio con
lettera/contratto od altro atto idoneo, previa assunzione da parte dello stesso del relativo
impegno di spesa con le modalita stabilite dall’art. 191 del D.Lgs. 18.08.2000 n 267 e sue
ulteriori modifiche e dal relativo regolamento di contabilita;

4. Effettuata la spesa il Dirigente Responsabile del Servizio attiva le ulteriori procedure per la
liquidazione della stessa con le modalita stabilite nell’art. 184 del richiamato D. Lgs. 267/2000 e
del Regolamento di contabilita, evidenziando anche eventuali economie rispetto all'importo
impegnato. La pratica si intende cosi conclusa.

Art.11
(Modalita per ’esecuzione di spese con il sistema misto)
Per le modalita di effettuazione delle spese in economia con il sistema misto si fa espresso
riferimento alle disposizioni contenute nei precedenti artt. 9 e 10 del presente regolamento.

Art. 12

(Casi di somma urgenza)
In circostanze di somma urgenza ed emergenza, nelle quali qualunque indugio diventi
pericoloso e sia quindi richiesta 'immediata esecuzione dei lavori, il tecnico che per primo si ¢
recato sul luogo predisporra un verbale di contestazione della situazione, evidenziandone il
grado di pericolosita della stessa ed indichera le caratteristiche e le modalita di intervento
Il Dirigente Responsabile del Servizio competente, viste le segnalazioni del tecnico, reperira
I'impresa di fiducia in grado di intervenire con la massima urgenza e tempestivita, dandone
tempestiva informazione al Sindaco o suo delegato.
Il Dirigente Responsabile del servizio inviera con sollecitudine apposita determinazione
corredata della perizia della spesa per la prenotazione della stessa da parte della Ragioneria
Generale, e provvedera al conseguente affidamento.
Qualora sia stata emessa la fattura dimostrativa della avvenuta esecuzione dei lavori, il Dirigente
Responsabile provvedera a farla impegnare ed approvare da parte della Giunta.
Qualora 1 lavori intrapresi non ottengano l'approvazione, sono approvate e liquidate le sole
spese relative ai lavori eseguiti.

Art.13
(Disposizioni procedurali e di controllo)

Le richieste di perizie, di preventivi di spesa di progetti di lavori e di somministrazioni da farsi in
economia devono contenere le indicazioni degli stessi, le modalita della loro esecuzione, i relativi
prezzi unitari, 1 termini e tempi per darli compiuti, le modalita ed i termini di pagamento, penalita in
caso di ritardo e le facolta che si riserva I’Amministrazione di revocare lincarico all'impresa
affidataria nel caso di suo inadempimento o qualora non vengano condotti con la necessaria
diligenza.

L’affidamento dei lavori e delle prestazioni o 'ordinazione dei beni sono effettuati mediante lettera
od altro atto sottoscritti dal Dirigente.

La sorveglianza ed il controllo dell’esecuzione di lavori, delle prestazioni e delle forniture saranno
effettuati dal Dirigente stesso o da funzionari comunali delegati dal Dirigente, al fine di garantire
Posservanza di tutte la condizioni stabilite al momento in cui gli stessi furono affidati.

La valutazione della congruita dei prezzi dei lavori, delle forniture e dei servizi ¢ assolta mediante
I'indagine di mercato di cui all’art.44, comma 1 della Legge 23 dicembre 1994 n. 724.

11 parere di congruita degli organi tecnici dell’ Amministrazione ¢ necessario in materia di lavori il cui
importo superi i 30 mila Euro, con esclusione del’'TVA.



Per i beni che sono soggetti a collaudo finale, lo stesso deve avvenire entro 15 giorni dalla loro
completa acquisizione; tale termine ¢ elevato a 30 giorni per 'esecuzione dei lavori.
E’ consentita la certificazione di regolare esecuzione in luogo del collaudo nei limiti previsti dalle
leggi vigenti in materia.
I pagamenti sono disposti entro i termini previsti nei singoli contratti, previa verifica della regolarita
della documentazione e delle note o fatture, debitamente liquidate dal Dirigente Responsabile.
Per lavori di cui ai punti 1. 2. 3. il Dirigente responsabile ¢ tenuto ad informare I’Assessore del ramo
riferire alla Giunta Municipale
Art.14
(Forma dei contratti)

I contratti relativi all’esecuzione delle spese in economia possono essere stipulati nelle forme
previste dall’art. 17 della Legge 18 novembre 1923 n. 2440 e successive modifiche

a. Per mezzi di scrittura privata;

b. Con atto separato di obbligazione, costituito da lettera offerta, sottoscritta, sottoscritta dal

fornitore ed accettata dall’Ente;
c. Per mezzo di corrispondenza, secondo 'uso del commercio, quando sono conclusi con
ditte commerciali;

Il contratto di cottimo fiduciario deve contenere:
L’elenco dei lavorti e delle somministrazioni;
I prezzi unitari per i lavori e per le somministrazioni a misura e 'importo di quelle a corpo;
Le condizioni dell’esecuzione;
Il termine per darli compiuti;
1l modo di pagamento;
Le penalita in caso di ritardo e le facolta che si riserva ’Amministrazione di provvedere
d’ufficio a rischio del cottimista oppure di rescindere mediante semplice denuncia, il
contratto, qualora egli manchi agli impegni stabiliti.
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Art. 15
(Buoni di fornitura Albo delle Ditte)

1. Per le forniture che sono eseguite con il sistema del’amministrazione diretta, il Dirigente
Responsabile del Servizio puo utilizzare dei buoni ordinativi di fornitura.

2. Tali buoni d’ordine saranno staccati da appositi blocchi a madre e figlia, o stampati con sistemi
informatici, recanti la firma dello stesso responsabile e l'indicazione del relativo impegno di
spesa.ll Comune deve formulare, tramite avviso pubblico, ogni anno I’Albo delle Imprese e
Ditte per svolgere i lavori di cui al presente Regolamento

Art.16
(Garanzie)

1. Le ditte esecutrici dei lavori, delle forniture e dei servizi in economie sono, di norma, esonerate
dalla costituzione della garanzia fideiussoria a fronte degli obblighi da assumere con la stipula
del contratto di cottimo fiduciario.

2. Gli Organi del’ Amministrazione, in sede di approvazione dei preventivi di spesa, possono
comunque introdurre I'obbligo della costituzione della garanzia fideiussoria da parte della ditta
appaltatrice quando 1 lavori superano I'importo di Euro 30.000,00.

3. L’ammontare della garanzia fideiussoria viene stabilito nella misura del 10% (dieci per cento)
dell'importo dei lavori, delle forniture, dei servizi appaltati.

Art. 17
(Normativa antimafia)
1. Ai rapporti disciplinati dal presente regolamento si applicano le disposizioni in materia di
antimafia di cui alla Legge 17 gennaio 1994, n. 47 e del D. Lgs. 8 agosto 1994, n.490 e
successive modifiche.



Art.18
(Rinvio)

. Per quanto non espressamente previsto dal presente Regolamento, si fa espresso rinvio alla

normativa statale in materia di spese in economia.

Art.19
(Entrata in vigore)

.1l presente Regolamento, entra in vigore dopo il decimo giorno dalla data di pubblicazione

ex art. 134 D.Lgs. 267/2000.



